همکار گرامی؛ 
جناب آقای دکتر .....................
سلام علیکم
    با احترام، به استحضار می رساند خاتمه طرح تحقیقاتی با مشخصات زیر به تایید حوزه معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه رسیده است. ضمن قدردانی از تلاش جنابعالی و همکاران محترمتان امید است همواره در انجام فعالیتهای علمی و پژوهشی موفق باشید.
   عنوان طرح: ...................................................
مجری: .....................................
  همکار: ----
   تاریخ شروع و خاتمه:   ............................... لغایت .............................
   مبلغ و محل اعتبار طرح:    ........................... ریال، دانشگاه رازی
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