
 
 

 بسمه تعالی
 

اعتبار پژوهانهشیوه نامه نحوه هزینه کرد   
 

 توضیحات پژوهانه محل از هزینه سقف کرد هزینه محل ردیف

 تجهیزات  ۱
ای تجهیزات پژوهشی سرمایه خرید

 آزمایشگاهی و کارگاهی غیر مصرفی
 تا سقف اعتبار پژوهانه 

ای آزمایشگاهی و : خرید تجهیزات سرمایه۱تبصره 
کارگاهی غیرمصرفی منوط به تائید مدیر گروه آموزشی 

عاون پژوهشی )قید در صورتجلسه شورای گروه(، م
آزمایشگاه مرکزی دانشگاه  دانشکده ذیربط و رئیس

 دانشگاه رازی جزء اموال شده تجهیزات خریدار است.

گردد و نصب برچسب اموال دانشگاه بر ب میمحسو
 شده الزامی است.روی تجهیزات خریداری

: به منظور ترغیب اعضای محترم هیأت علمی 2تبصره 
هی به تأمین تجهیزات و لوازم آزمایشگاهی و کارگا

پژوهانه، معاونت  غیرمصرفی موردنیاز خود از محل
ای ه% از هزینه22پژوهش و فناوری دانشگاه تا سقف

 در صورت تأمین اعتبار خرید این قبیل از تجهیزات را
 کند.به صورت یارانه تقبّل می

: چنانچه اعضای محترم هیأت علمی به صورت 3تبصره 
تجمیعی اقدام به خرید تجهیزات با فناوری بالا و مورد 

های شاعا نمایند، نیاز گروه آموزشی در قالب آزمایشگاه
% از 02گاه تا سقفمعاونت پژوهش و فناوری دانش

در صورت  های خرید این قبیل از تجهیزات را هزینه
 نماید.به صورت یارانه تقبّل میتأمین اعتبار 
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 تعمیر هزینه
 و تجهیزات

 دستگاههای
با  تحقیقاتی

 فناوری بالا 

با  تحقیقاتی هایپرداخت هزینه تعمیر دستگاه
 های عضو شاعاآزمایشگاهفناوری بالا 

 تا سقف اعتبار پژوهانه 

: چنانچه اعضای محترم هیأت علمی به صورت 4تبصره 
اقدام به تعمیر تجهیزات با فناوری بالا مورد تجمیعی 
با ارائه  ،تعمیر هایهزینهآموزشی نمایند  نیاز گروه

صورتجلسه که به تائید مدیر گروه تهیه اسناد مثبته و 
 رئیس عاون پژوهشی دانشکده ذیربط وآموزشی، م

 .قابل پرداخت است آزمایشگاه مرکزی رسیده باشد

 رایانه 3

 رومیزی )دسکتاپ( خرید رایانه

 تا سقف اعتبار پژوهانه 

بار سال یک 4ها هر : امکان تعویض این رایانه0ه تبصر
و تحویل  دانشگاه فناوری و پژوهش با موافقت معاونت

نصب  و به معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه رایانه قبلی
 شدهبرچسب اموال دانشگاه بر روی تجهیزات خریداری

  پذیر است.امکان

 دکتری دانشجویان برای رومیزی رایانه خرید
 تحت راهنمایی عضو هیأت علمی

خرید  امکان باریک تنها دانشجو هر : برای6تبصره 
 التحصیلی فارغ صورت در و دارد وجود جدید رایانه

جدید، تعویض این  دانشجویان جذب و قبلی دانشجویان
 ها پس از یک دوره/دانشجو با موافقت معاونترایانه

و نصب  و تحویل رایانه قبلی دانشگاه فناوری و پژوهش
 شده برچسب اموال دانشگاه بر روی تجهیزات خریداری

 پذیر است.امکان

 خرید تجهیزات جانبی رایانه

افزاری نرمافزاری و های سخت: ارتقای سیستم7تبصره 
های مورد استفاده اعضای محترم هیأت علمی و رایانه

علمی  دانشجویان دکتری تحت راهنمایی عضو هیأت
و همچنین امکان خرید چاپگر  )بدون محدودیت زمانی(

)لیزری سیاه و سفید( و اسکنر صرفاً برای اعضای هیأت 
 و پژوهش موافقت معاونت بار( باسال یک 4علمی )هر
تحویل لوازم مستعمل قبلی و نصب  و دانشگاه فناوری

-های خریداریبرچسب اموال دانشگاه بر روی دستگاه

 پذیر است.شده امکان
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 وسایلمواد و 

 مصرفی
 تا سقف اعتبار پژوهانه  آزمایشگاهی مصرفی لوازم و اولیه مواد شامل

: تسویه اقلام غیر تجهیزاتی مورد نیاز تحقیقات 8ه تبصر
 پذیر است.رائه اسناد مثبته امکانو پژوهش با ا

 



 
 

 

 سقف هزینه از محل پژوهانه محل هزینه کرد ردیف
 توضیحات

 چاپ مقاله 0

( Page Chargeمعادل ریالی هزینه چاپ مقاله )
 علمی شامل: در نشریات معتبر

 JCR Q3 و JCR Q1 ،JCR Q2 . مجلات۱

 SCOPUS نمایه شده در Q2 و Q1 مجلات. 2
طبق موارد مندرج در سایت )

http:scimagojr.com) 
 پژوهشی مورد تائید وزارتین -علمی  . مجلات3

 تا سقف اعتبار پژوهانه 

مقالات در نشریات علمی معتبر  چاپ : هزینه9تبصره 
و دانشگاه  نویسنده مسئولمنوط به اینکه متقاضی، 

رازی را به عنوان تنها وابستگی ذکر کرده باشد امکان 
ای، پذیر است. چنانچه در ترتیب نویسندگان مقاله

دانشجو دانشگاه رازی نفر اول و استاد راهنما نفر دوم 
باشد، هزینه داوری مقاله به شرط ذکر وابستگی هر دو 

خت فرد )صرفاً دانشگاه رازی( از محل پژوهانه قابل پردا
 است.
های مربوط به چاپ مقاله با : پرداخت هزینه۱2تبصره 

ارائه اسناد مثبته و تائید معاون پژوهشی دانشکده و 
در سامانه پژوهشی گلستان  مقاله چاپ شده ثبت
 پذیر است.امکان

 تشویقی مقاله 6

جایزه مقالات معتبری کهه در محاسهبه امتیهاز    
پژوهانه توسط حهوزه معاونهت پژوهشهی لحها      

 ۱دارای ضهریب تهأثیر   ISIشده باشد، هر مقالهه  
ریههال و هههر مقالههه علمههی  222/222/0معههادل 

معههادل  SCOPUSشههده در پژوهشههی یهها نمایههه
ریال برای نویسنده مسهئول   222/222/3مبلغ 

 مکاتبات

 222/222/22حداکثر تا سقف 
% کل اعتبار 32ریال یا تا 

پژوهانه، هر کدام که بیشتر 
 است

نام دانشگاه رازی به عنوان تنها  : ذکر۱۱تبصره 
 وابستگی عضو هیات علمی الزامی است.

7 
الزحمه حق

 پژوهشی

 و برگهردان  ماننهد  پژوهشهی  خهدمات  خریهد 
 زبان مرکز در کتاب برگردان یا مقاله و ویرایش

معاونهت   یدتائ با دانشگاه از خارج در یا دانشگاه
پرداخهت  همچنین و  پژوهش و فناوری دانشگاه

 ههای هزینه های مربوط به آماده سازی کتهاب 

دانشگاه رازی شامل  توسط انتشارات شده چاپ
 آرایی، طراحی جلد و ویراستاریصفحه

 کل اعتبار پژوهانه %42حداکثر

 عضو مولف آثار رجمهت ،برگردان از : منظور۱2تبصره 

 دیگر زبان به فارسی زبان از علمی دانشگاه رازی هیأت

در خصوص برگردان کتاب، موافقت شورای چاپ  .است
 و نشر دانشگاه الزامی است.

های مربوط به آماده سازی : پرداخت هزینه۱3تبصره 
تائید انتشارات دانشگاه قابل  کتاب با ارائه اسناد مثبته و

 در کتاب انتشار با مرتبط هایهزینهخت است. ادپر

 پرداخت اعتبار پژوهانه قابل محل از دانشگاه از خارج

 باشد. نمی
 

  تا سقف اعتبار پژوهانه  تخصصی آنالیزهای و هاهزینه آزمایش

 % کل اعتبار پژوهانه۱2حداکثر هزینه داوری مقالات 

شده در نشریات : هزینه داوری مقالات چاپ۱4تبصره 
و یا  علمی معتبر منوط به اینکه متقاضی، نویسنده اول

و دانشگاه رازی را به عنوان تنها  نویسنده مسئول
 وابستگی ذکر کرده باشد امکان پذیر است. 

 % کل اعتبار پژوهانه72حداکثر دکتری پسا پژوهشیار الزحمه حق
دکتری  پسا پژوهشیار الزحمه : پرداخت حق۱0تبصره 

نامه پسا دکتری دانشگاه رازی شیوهدر قالب ضوابط 
 قابل پرداخت است.

8 
های هزینه

 پرسنلی

ههای  ههای پرسهنلی مهورد نیهاز فعالیهت     هزینهه 
 تحقیقاتی به سفارش عضو هیأت علمی، شهامل 

کارگران، نیروهای  حق الزحمه دستیار پژوهش،
خدماتی، سفر مرتبط و هزینه های پیش بینهی  
نشده طرح، حسب مورد با ارائهه فهاکتور/گواهی   
انجام کار و یا صورتجلسهه امضهاء شهده توسهط     
 عضو هیأت علمی، مدیرگروه و رئیس دانشکده  

کل اعتبار پژوهانه  %42حداکثر
هههای موجههود در  بههرای رشههته
ادبیههات و علههوم  هههایدانشههکده

نسهههانی، علهههوم اجتمهههاعی و  ا
تربیتی و پهردیس کشهاورزی و   

% 22منابع طبیعهی و حهداکثر   
 هابرای سایر رشته
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9 
ها و همایش
 هاکارگاه

و  ثبهت نهام و بلهیط رفهت    ههای  پرداخت هزینه
 دانشهجویان  یها  علمهی  هیهات  اعضای برگشت

تحههت راهنمههایی )مقالههه  تحصههیلات تکمیلههی
ههای علمهی   در همایشجهت شرکت  مشترک(
های آموزشی و پژوهشی معتبر داخهل  و کارگاه
 کشور

 % کل اعتبار پژوهانه32حداکثر
مورد شرکت در طول دوره  2و 

 محاسبه امتیاز پژوهانه

های علمی، انجمن: برگزارکننده همایش ۱6تبصره 
ها و موسسات پژوهشی دولتی زیرمجموعه دانشگاه

ثبت شده باشد. حداکثر  ISCوزارتین باشند و در پایگاه 
تعداد مقاله قابل قبول در یک همایش برای متقاضی 

مقاله است. پرداخت  2صرف نظر از ترتیب نویسندگان، 
های علمی هزینه های مربوط به شرکت در همایش

رائه فیش واریزی و تصویر گواهی شرکت در داخلی با ا
همایش با تائید معاون پژوهشی دانشکده ذیربط قابل 

 .پرداخت است

ههای ثبهت نهام، بلهیط رفهت و      پرداخت هزینهه 
برگشههت و ویههزا اعضههای هیههات علمههی جهههت 

هههای هههای علمههی، کارگههاهشهرکت در همههایش 
هههای معتبههر آموزشههی و پژوهشههی و نمایشههگاه

 المللیبین

 تا سقف اعتبار پژوهانه 

: موضوع همایش باید با تخصص متقاضی ۱7تبصره 
موافقت شورای گروه شرکت در همایش مرتبط بوده و 

آموزشی )قید در صورتجلسه گروه(، شورای دانشکده و 
معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه قبل از شرکت الزامی 

 است.
های : شرکت دانشجویان دکتری در همایش۱8تبصره 

لمی معتبر خارج از کشور به نیابت استاد راهنما برای ع
ارائه مقاله مشترک برای یک بار در طول دوره محاسبه 

 پژوهانه استاد راهنما بلامانع است. 

۱2 
های طرح

تحقیقاتی خارج 
 دانشگاهی

ههای پژوهشهی خهارج از    تشویفی انجهام طهرح  
کههه در محاسههبه امتیههاز  دانشههگاه در صههورتی 

حوزه معاونت پژوهشی دانشهگاه  پژوهانه توسط 
 لحا  شده باشد

ریال جذب  222/222/222هر 
منابع مالی طرح، معادل سند 

ریال،  222/222/۱2هزینه کرد 
فقط برای مجری طرح لحا  

 ۱9گردد با ملاحظه تبصره می

 222/222/222: برای مبالغ کمتر یا بیشتر از ۱9تبصره 
کرد  ریال به صورت کسر تناسب معادل سند هزینه

 گردد.محاسبه می
 

۱۱ 
نشریات،  کتب،

فیلم آموزشی و 
 نرم افزار

نشهریات معتبههر خههارجی و   ههها،کتههاب خریهد 
-های آموزشی و نهرم علمی، فیلم داخلی، اسناد

 افزارهای تخصصی
 تا سقف اعتبار پژوهانه 

: این اقلام ابتدا باید توسط رئیس کتابخانه 22تبصره 
ثبت و سپس به صورت مرکزی در لیست اموال دانشگاه 

امانی و طبق قوانین کتابخانه در اختیار عضو هیأت 
 .علمی قرار گیرد

 اختراع ۱2

المللی )منهوط  هزینه ثبت اختراع داخلی یا بین
به ارائه تأییدیه علمی از مراجع ذیصهلاح مهورد   

ذکهر وابسهتگی دانشهگاه     -تایید وزات متبهوع(  
 رازی ضروری است

 تا سقف اعتبار پژوهانه 

های مربوط به ثبت اختراع : پرداخت هزینه2۱تبصره 
با ارائه اسناد مثبته و تائید معاونت پژوهش و فناوری 

 پذیر است.دانشگاه )مدیر ارتباط با صنعت( امکان
 

۱3 
های انجمن
 علمی

علمهی   ههای انجمهن  در عضهویت  حق پرداخت
 کشور از داخل و خارج معتبر

 تا سقف اعتبار پژوهانه 

های مربوط به عضویت در : پرداخت هزینه22تبصره 
انجمن های علمی با ارائه اسناد مثبته و تائید معاون 

 پذیر است.پژوهشی دانشکده ذیربط امکان
 

۱4 

های  فعالیت
با  علمی

همکاری مراکز 
معتبر خارج 
 دانشگاهی

برگشهت و  ههای بلهیط رفهت و    هزینهه  پرداخت
 یاسکان متخصصین مدعو خارج از دانشگاه راز

های های پژوهشی یا سخنرانیبرای ارائه کارگاه
آموزشههی و موافقههت  علمههی بهها دعههوت گههروه 

دانشکده ذیربط و از محل پژوهانه عضو )اعضاء( 
 کنندههیأت علمی درخواست

 % کل اعتبار پژوهانه02حداکثر

با ارائه اسناد  ههای مربوط: پرداخت هزینه23تبصره 
-مثبته و تائید معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه امکان

 پذیر است.
 

    

ذیل هیچ یک از ردیف های  : پرداخت هزینه های انجام پروژه ها و قراردادهایی که اعتبار آن از منابع خارج از دانشگاه تأمین گردیده است، از محل اعتبار پژوهانه24تبصره 
 باشد. فوق مجاز نمی جدول

به تائید هیات رئیسه دانشگاه رسیده  23/27/۱397به تصویب شورای پژوهش و فناوری دانشگاه و در تاریخ  20/26/۱397تبصره در تاریخ  24بند و  ۱4ین شیوه نامه در ا
 را است.و از این تاریخ لازم الاجاست 


