
  
 

1 

 نامه انتشاراتآيين ،دانشگاه رازي

   و فناوريهشمعاونت پژو

  تعاليبسمه

  

  دانشگاه رازيدانشگاه رازيانتشارات انتشارات نامه نامه آيينآيين

  :مقدمه
  .گرديده استپذيرش و نشر، به شرح زير تدوين  آيين نامه ،دانشگاه رازيو نشر آثار توسط انتشارات چاپ  پذيرشبه منظور بهبود روند 

  

  فاهدا: 1ماده
چـاپ   براي تشويق اعضاي محترم هيأت علمي جهت نشر آثار فراهم نمودن امكانات و تسهيلات مورد نياز و قانونمند كردن روند پذيرش تا 

  .هاي جديد و آثار ارزنده علمي، ادبي و فرهنگيها و يافتهو نشر نتايج حاصل از پژوهش

  

  هاريفتع: 2ماده

 .است دانشگاه رازيمنظور  :دانشگاه -1-2

  .استرازي  شوراي چاپ و نشر دانشگاهمنظور  :شورا -2-2

دانشگاه رازي، بـه   است و عبارت است از كليه آثاري كه با تصويب شوراي چاپ و نشر  رازي انتشارات دانشگاهور منظ :انتشارات -3-2

-شماره اسـتاندارد بـين  ( و شابك "انتشارات دانشگاه رازي"نشگاه رازي، دانشان شود و روي جلد آنها هاي مختلف چاپ و منتشر ميشكل

  .گردددرج مييا فروست  شماره ترتيبو  )كتاب المللي

  .كه قابل چاپ و نشر باشدتصحيح متون  ، ويرايش وتقرير و تحشيهترجمه، تأليف، تدوين و گردآوري، تصنيف، هر گونه  :اثر -4-2

 .مطالب يا داده هاي هدفمند و منسجم كه از منابع مختلف تهيه و در يك مجموعه گردآوري مي شود :تدوين و گردآوري -1-4-2
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 نامه انتشاراتآيين ،دانشگاه رازي

   و فناوريهشمعاونت پژو
يرفته شده است كه بر اساس تحليل جديد ذي از تدوين كتاب مشتمل بر مجموعه اي از داده هاي علمي و نظريات پنوع :ليفأت -2-4-2

 .گيري استيا تركيب مبتكرانه ساماندهي مي شود و معمولا توام با نقد و يا نتيجه

يدگاه هاي جديـد و نـوآوري هـاي    آن بر اساس د% 20نوعي از تاليف كتاب مشتمل بر مجموعه اي است كه حداقل  :تصنيف -3-4-2

علمي نويسنده يا نويسندگان، تدوين و همراه با تحليل يا نقد ديدگاه هاي ديگران در يك موضوع مشخص مي باشد، هر چنـد كـه ممكـن    

 .است آنها را قبلا در مقالات خود منتشر كرده باشد

 .شده باشداثري است كه از يك زبان ديگر به زبان فارسي برگردان  :ترجمه -4-4-2

 .اثري است حاوي بيانات و گفتار علمي صاحب اثر همراه با اضافات، حواشي و تعليقات ضروري بر آن :تقرير و تحشيه -5-4-2

 :شودانجام هرگونه حك و اصلاح در يك متن تصنيف، تأليف يا ترجمه شده كه به سه صورت زير انجام مي: ويرايش -6-4-2

 ت است از بررسي موضوعي و تخصصي محتواي اثر، مقابله متن بـا اصـل، رفـع اشـكالات و    عبار :يا محتوايي ويرايش علمي 

 .منابع و مĤخذ متنصحت و اعتبار ابهامات،  تحقيق در صحت يا سقم آن و بررسي 

  يـك دسـت   ، بـدون تغييـر در محتـواي علمـي آن     دستوري و سبكي متن اتصلاحاعبارت است از  :يا نگارشي ادبيويرايش

ها و جايگزيني معـادل هـاي فارسـي     گذارينشانهحات، كنترل نشانه هاي ارجاع و نقل قول ها، كنترل املاي متن، نمودن اصطلا

 . مناسب

 عبارت اسـت از ويرايشـي كـه بـدون تغييـر در محتـواي علمـي بـراي اصـلاح اشـكالات نگارشـي و             :صورييا  ويرايش فني

هاي مختلف مـتن و يـك دسـت كـردن     آن در قسمت عيين نوع قلم و اندازهي تايپي و املايي، تاههگذاري، اشتبادستوري، نشانه

بـر  نيز بازبيني واژه ها، پـاراگراف بنـدي و تنظـيم صـفحه بنـدي كتـاب،        و، هاو جدولها ها، ارجاعات، كتابنامه، نمودارپانوشت

  .شودانجام مينامه انتشارات دانشگاه رازي مبناي شيوه

تـرين و  هـاي موجـود در سـطح جهـاني، تشـخيص صـحيح      تصحيح انتقادي متن شامل ذكر نسخه بدلعبارت است از  :تصحيح -7-4-2

شناسـي آن، كامـل   ترين نسخه به مؤلف، معرفي سابقه موضوع تحقيق، ارائه منابع و مأخذ مورد استفاده با استناد به شـواهد و كتـاب  نزديك

   .نمودن نواقص در عبارات و محتوا و داوري در بهترين برداشت
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 نامه انتشاراتآيين ،دانشگاه رازي

   و فناوريهشمعاونت پژو
د ن ـكنبه دانشگاه ارائه مـي  2-4هاي مادهعبارت است از شخص يا اشخاص حقيقي و حقوقي كه اثر را به يكي از شكل :صاحب اثر -5-2

 . گرددحقوق مادي و معنوي اثر متعلق به آنهاست و طبق قرارداد اين حقوق براي هميشه يا مدتي معين به دانشگاه واگذار مي كليه و

ها و نشرها به صاحب اثر براي هميشه و در تمام چاپو معنوي عبارت است از واگذاري تمام حقوق مادي   :اثر واگذاري دائمي -6-2

هاي بعدي، اثر نياز به تجديد نظر داشته باشد متناسب با ميـزان تجديـد نظـر    در واگذاري دائمي، چنانچه براي چاپ. انتشارات دانشگاه رازي

 .شوداثر و شوراي انتشارات قرارداد جديدي منعقد ميانجام شده و بر اساس توافق صاحب 

  . صاحب اثر براي مدت معين به انتشارات دانشگاهو معنوي عبارت است از واگذاري تمامي حقوق مادي  :واگذاري موقت اثر -7-2

الزحمـه،  ميزان حـق  مثلمواردي  شود و در آنسندي كه به منظور ايجاد تعهد بين صاحب اثر و دانشگاه تنظيم و مبادله مي :قرارداد -8-2

  .شودنحوه پرداخت، شيوه و مقطع زماني تحويل اثر، تعداد صفحات، شمارگان و ضوابط چاپ و انتشار مشخص مي

  .شودمبلغي است كه در ازاي انجام هريك از تعهدات يا خدمات طبق قرارداد، پرداخت مي :الزحمهحق -9-2

و  شـوند تـدريس مـي   يهاي مختلف دانشـگاه هايي هستند كه در رشتهي درسي كتابهاكتاب :كتاب درسي و كمك درسي -10-2

 .دهندهاي مختلف تحصيلي ياري ميهايي هستند كه دانشجويان را در رشتههاي كمك درسي، كتابكتاب

  شوراي چاپ و نشر دانشگاه: 3ماده 

  :شودشوراي چاپ و نشر دانشگاه از اعضاي زير تشكيل مي -1-3

   رئيس شورابه عنوان  هش و فناوري دانشگاهمعاون پژو .1

   به عنوان دبير شورا مدير امور پژوهشي دانشگاه .2

  ير مسئول انتشارات دانشگاهدم .3

  نماينده هر دانشكدههيات علمي اعضاي  .4

  . براي بررسي و اظهار نظر دعوت نمايد ديگرصاحب نظر  تواند در صورت لزوم از افرادشورا مي :تبصره
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 نامه انتشاراتآيين ،دانشگاه رازي

   و فناوريهشمعاونت پژو
يست حداقل دو اثر چاپ شده داشته باشند كه يكي از آنها توسط انتشارات رازي به تبـع  بامي هادانشكده نمايندهعلمي  تأاعضاي هي -2-3

 .رسيده باشد

انتخـاب مجـدد   . گردنداعضاي شورا به پيشنهاد معاون پژوهش و فناوري دانشگاه و ابلاغ رياست دانشگاه به مدت دو سال انتخاب مي -3-3

  . هاي بعد بلامانع استاعضا براي دوره

با حضور حـداقل نصـف بـه اضـافه يـك عضـو       جلسات . تشكيل خواهد شد و به دعوت دبير شورا جلسات شورا حداقل هر ماه يكبار -4-3

 . گيري خواهد بود، در صورت برابر بودن آراي موافق و مخالف، راي رئيس شورا ملاك تصميممي يابدرسميت 

طور مرتب در جلسات شركت نمايند و يا قبل از تشكيل جلسه، عـدم حضـور خـود را كتبـاً بـه اطـلاع دبيـر        هبايست باعضاي شورا مي -5-3

سال بدون عذر موجه در جلسات شورا پنج جلسه متناوب در طول يكيا هر يك از اعضاي شورا كه بيش از سه جلسه متوالي . شورا برسانند

. جانشين وي را به رياست دانشگاه معرفـي خواهـد نمـود   و فناوري  ود و معاون پژوهشحضور پيدا نكنند خود به خود مستعفي شناخته مي ش

  .تشخيص موجه بودن غيبت با شورا است

  :گردد و وظايف وي عبارتند ازتوسط معاون پژوهش و فناوري معرفي و با ابلاغ رياست دانشگاه تعيين ميانتشارات مدير مسئول  -6-3

   اجراي مصوبات شورا .1

  وري در چاپ و نشر دانشگاهجهت ارتقاي بهرهانتشارات مناسب واحدهاي مختلف سازماندهي  .2

  پيگيري و انجام امور مربوط به چاپ و توزيع كتاب .3

  اي و مليبرگزاري و شركت در نمايشگاههاي استاني، منطقه .4

  تهيه بانك اطلاعاتي داوران .5

  مراحل ثبت اثر و داوري) On Line(برخط  اندازي سيستمپيگيري و به روزرساني سايت اختصاصي مركز نشر و راه .6

  پيشنهادي جهت ارائه و طرح در شورا  رتهيه و تنظيم مدارك و اطلاعات مربوط به متقاضي و اث .7

 فروش، سود و زيان  و موجودي و ارائه آن به اعضاي شورا و مسئولين دانشگاه  تهيه آمار سالانه چاپ، .8

 

  :وظايف دبير شورا عبارتند از -7-3



  
 

5 

 نامه انتشاراتآيين ،دانشگاه رازي

   و فناوريهشمعاونت پژو
  ي جلسات شورابرگزار .1

  ابلاغ مصوبات شورا .2

  پيگيري اجراي مصوبات شورا .3

  هاي اجرايي و ارائه آنها به شورا جهت بررسي و تصويب ها و دستورالعملنامهتهيه و تنظيم آئين .4

  ارائه اصلاحات پيشنهادي مورد نياز جهت بهبود روند اجرايي به شورا .5

  

  وظايف و اختيارات شورا :4ماده

  .مركز نشر فاهدقالب ادر  آثارچاپ هاي ها و اولويتط مشيها، ختعيين سياست .1

  هاي مربوطه طبق فرايندهاي كاري و دستورالعملبررسي، تصويب و تأييد نهايي چاپ و انتشار آثار پيشنهاد شده به مركز نشر  .2

  .فرهنگي وي، تحقيقاتي چگونگي مبادله و اهداي آثار منتشر شده با ديگر مراكز علم مورد يري درتصميم گ .3

 .تصميم گيري در مورد تجديد چاپ آثار منتشر شده توسط دانشگاه در طول مدت قرارداد يا پس از آن .4

 .در اثر با هماهنگي با صاحب اثرو فني  ادبي، گونه ويرايش علميهر انجام گيري در مورد تصميم .5

 .و نشريات دانشگاه هاي مربوط به انتشارات كتابنامه اجرايي و دستورالعملتهيه و تصويب آئين .6

  .تصميم گيري و تعيين ميزان مشاركت صاحب اثر در انتشار كتاب .7

 .هاي مرتبط بر حسب نيازنامه اجرايي انتشارات و دستورالعملنامه، آئينمفاد اين آئينبازنگري  .8

  

  چاپ و نشر براي آثار و تصويب ارزيابي  مراحل بررسي، :5ماده 

بـه   از طريـق دانشـكده  از تصنيف، تأليف، ترجمه و غيره پس از تكميل فرم پيشنهاد اثر توسط متقاضي،  هرگونه پيشنهاد چاپ اثر اعم -1-5

پرينـت  يـك نسـخه    نامه مركز چاپ و نشر دانشگاه تهيـه شـده باشـد و   بايست مطابق با شيوهاثر پيشنهادي مي .رات دانشگاه ارسال گردداانتش

در صـورتي كـه اثـر پيشـنهادي از نـوع      . گـردد انشـگاه ارسـال   و فناوري د ر به معاونت پژوهشبه همراه فرم تكميل شده پيشنهاد اثاثر كامل 

  .از روگرفت متن اصلي اثر نيز لازم خواهد بود نسخه يك، ترجمه باشد
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 نامه انتشاراتآيين ،دانشگاه رازي

   و فناوريهشمعاونت پژو
-سـرمايه  اثر پيشنهادي در شورا مطرح و در صورت تائيد، همزمان براي بررسي و اظهار نظـر بـه سـه داور و بـراي بازاريـابي و امكـان       -2-5

-ارشـاد اسـلامي ارسـال مـي    و فرهنـگ  گذاري به ناشرين خصوصي همكار دانشگاه و يا ناشرين پيشنهادي صاحب اثر و مورد تائيد وزارت 

  .گردد

  . از زمان ارسال دريافت نگردد، اثر براي داور جديد ارسال خواهد شدماه  يكدر صورتي كه پاسخ داور در مدت  -3-5

نظر شورا است و نتيجه بررسي و نظر نهايي شورا حداكثر تـا يـك مـاه پـس از دريافـت نتـايج داوري بـه        رد اثر با تصميم نهايي در مو -4-5

  .صاحب اثر اعلام خواهد شد

هـا  چينـي، قطـع، نـوع چـاپ، تعـداد جلـدها و نسـخه       درباره نـوع ويـرايش، حـروف   و طبق دستورالعمل  هماهنگي صاحب اثربا شورا  -5-5

 .نمودخواهد گيري تصميمجلد و بهاء ، طرح روي )شمارگان(

    .ييد دبير خواهد رسيدأبه تدر صورت تصويب نهايي در شورا، اثر براي ويراستاري ارسال خواهد شد و  -6-5

 انتشـارات دانشـگاه  " و عبارت ) فروست( دانشگاه رازي، شماره مسلسل انتشارات دانشگاهنشان روي جلد كليه آثار انتشار يافته، درج  -7-5

  .الزامي است و در صورت تجديد چاپ، يك شماره نوبت چاپ اختصاص خواهد يافت "رازي

  .خواهد شدچاپ ) صاحبان(اثر پس از انعقاد قرارداد با امضاي معاون پژوهش و فناوري دانشگاه و صاحب -8-5

به علاوه بيشتر از پـنج سـال از   . ه قرارگيردآخرين چاپ كتاب اصلي مبناي ترجم بايستچنانچه اثر پيشنهادي از نوع ترجمه باشد، مي -9-5

   ).شاخص به تشخيص شوراغير از آثار (آخرين چاپ كتاب نگذشته باشد

بـر عهـده   نامه با رعايت مفاد اين آيين منتشر شده،توسط انتشارات دانشگاه رازي  چاپ مجدد آثاري كه قبلاًتصميم گيري در مورد  -10-5

  .شورا است

  .در چاپ قبلي مورد بررسي قرارخواهد گرفتپيشنهادي اصلاحات عمال اپ اثر از طرف صاحب اثر، به شرط تقاضاي تجديد چا -11-5
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 نامه انتشاراتآيين ،دانشگاه رازي

   و فناوريهشمعاونت پژو
سسات و ناشران داخلي و يا خارجي و ؤتواند با نظر شورا، آثار دانشگاه را از طريق مشاركت با صاحب اثر يا منشر مي كز چاپ ورم -12-5

شـود  كـه بـا همكـاري ناشـران ديگـر منتشـر مـي        در هر حال روي كتابي. رسيد، منتشر نمايدقراردادي كه به تصويب شورا خواهد  بر اساس

   .مشخصات ساير ناشرين نيز با هماهنگي ناشر قيد خواهد شدحفظ و دانشگاه رازي  مشخصات انتشارات

  .را تعيين نمايد با توجه به لزوم مشاركت صاحب اثر در انتشار كتاب، شورا اختيار دارد سقف مشاركت صاحب اثر -13-5

از كتب چاپ شده را به عنوان سهم ناشـر  % 5درصورت عدم مشاركت مالي دانشگاه در چاپ كتاب، صاحب اثر موظف است : تبصره        

 .به انتشارات دانشگاه اهدا نمايد... جهت ترخيص از اداره فرهنگ و ارشاد اسلامي و

 23/03/1395مـورخ   3302/95/12نامه شـماره  با توجه به . نسخه است 500حداقل  افست در هر نوبت چاپ) تيراژ(كتاب شمارگان  -14-5

پس از طي نمودن فرايند صدور مجوز طبق ضوابط و آيين نامـه نشـر كتـاب،     صاحب اثر مي تواند ،استان فرهنگ و ارشاد اسلامياداره كل 

 . به چاپ رسانديكجا يا در چند نوبت ، به صورت ديجيتالرا كتاب  اين تعداد

   تعهدات صاحب اثر  :6ماده 

وزارت در زمينه لزوم رعايـت مـوازين اخـلاق پژوهشـي      25/12/93و مورخ /245602از آئين نامه شماره  متعهد مي گرددصاحب اثر  -1-6

 .مصاديق مورد اشاره در اين آئين نامه را رعايت نموده استتهيه اثر مطلع بوده و در كليه مراحل 

 بـه ايـن تعهـد    .نمايـد خود را به ناشر ديگـري ارائـه    پيشنهادي، اثر نهايي شورانظر مراحل بررسي اثر و اظهار  ا پايانت بايدصاحب اثر ن -2-6

  .گرددميهمراه امضاء تعهدنامه اعلام 

  .نظر شورا را در هر مرحله از چرخه بررسي اثر، بپذيرد گرددمتعهد ميصاحب اثر  -3-6

مشـروط بـه   پس از آن صاحب اثر  .سال است چهارثر به انتشارات دانشگاه در هر چاپ حداكثر زمان واگذاري حقوق مادي صاحب ا -4-6

تواند كتاب خود را به ناشـر ديگـري واگـذار    مي ،عدم تمايل دانشگاه به چاپ مجددنيز باقيمانده و  هايهاتمام كليه نسخ و يا خريداري نسخ

 .نمايد
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 نامه انتشاراتآيين ،دانشگاه رازي

   و فناوريهشمعاونت پژو
ايج داوري و نظر شورا، اصلاحات پيشنهادي را حـداكثر ظـرف شـش مـاه انجـام و مـتن       متعهد مي شود پس از دريافت نتصاحب اثر  -5-6

  .گرددمي متوقف و پرونده مختومه در غير اينصورت روال بررسي  .دهدبه انتشارات دانشگاه عودت اصلاح شده را 

  اثر) صاحبان(حق الزحمه صاحب  :7ماده  

 : ودشالزحمه صاحب اثر به صورت زير محاسبه ميحق -1-7

  درصد 15 ×قيمت پشت جلد  ×تيراژ  ×درصد مشاركت دانشگاه  

خـواني و تصـحيح   صاحب اثر ملزم به دو بار نمونه خواني و تصحيح متن تايپ شده اثر خواهد بود و در صورت عدم انجام آن، نمونـه  -2-7

 .الزحمه صاحب اثر كسر خواهد شدمتن توسط فرد ديگري انجام و هزينه مربوطه از حق

هاي قبلي منعقد شده اسـت بلامـانع اسـت و مقـررات     نامهالزحمه صاحب اثر در مورد كتابهايي كه قرارداد آنها طبق آئينپرداخت حق -3-7

 .شودنامه عطف به ماسبق نمياين آئين

 .به صاحب اثر پرداخت خواهد شدپس از چاپ الزحمه صاحب اثر حق -4-7

  هاهزينه: 8ماده 

 .خواهد بودبه نسبت سهم مشاركت ، چاپ و صحافي جلداحي طرآرايي، صفحهشامل سازي اثر ي مربوط به آمادههاكليه هزينه  -1-8

داشته باشد، حوزه معاونت پژوهش و فناوري با ويراستار  ويرايشهر گونه در نتيجه ارزيابي اثر و نظر داوران، اثر نياز به  يكهدر صورت  -2-8

  .خواهد بود قبل، به نسبت سهم مشاركت  مطابق بند و كليه هزينه ويراستاري مرتبط قرارداد منعقد خواهد نمود

ر هـاي داوري ب ـ رازي منصرف گردد، تمام هزينهدانشگاه انتشارات  توسط از چاپ كتاب  ،داوريانجام چنانچه صاحب اثر پس از : 1تبصره 

 .ناشر ديگر خواهد بودصاحب اثر مجاز به انتشار كتاب توسط پرداخت آن، و پس از وي بوده عهده 

  اثر فروش : 9ماده 

 .ا نظر شورا تعيين خواهد شد و حداقل سه برابر كليه هزينه هاي انجام شده خواهد بودقيمت فروش كتاب انتشارات دانشگاه رازي ب -1-9
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 نامه انتشاراتآيين ،دانشگاه رازي

   و فناوريهشمعاونت پژو
ضـرايب متعلقـه تجـاوز     قيمت تعيين شده به روش بالا نبايد از قيمت به روش قيمت گذاري توسط وزارت فرهنگ ارشـاد اسـلامي و   -2-9

  . نمايد

ا نظـر معـاون   ب ـ مناسـب  در انبار موجود باشد با تخفيـف و هنوز  سال از چاپ آنها گذشته 5كه بيش از را هايي تواند كتابدانشگاه مي -3-9

 .و يا اهدا و يا مبادله نمايد ه فروش برساندب و فناوري پژوهش

  اثر مبادله يا اهداء: 10ماده  

 .كتب سهم دانشگاه صورت پذيرد دانشگاه مي تواند ازتوسط معاون پژوهش و فناوري  اهدا كتاب -1-10

 .سسه نشر كتاب قرارداد مبادله كتاب منعقد نمايدؤبا هر م تواند جهت مبادله كتابهاي منتشره خود،دانشگاه رازي مي -2-10

  

  
 26/11/1395 مـورخ هيات رئيسه دانشگاه جلسه و  01/03/1395ورخ شوراي انتشارات دانشگاه م پنجاه و دومين در ماده 10آيين نامه در اين 

 پـژوهش  ساير موارد پيش بيني نشده در اين آيين نامه بر حسب ضرورت به پيشنهاد معـاون  . جرا استالالازمبه تصويب رسيد و از اين تاريخ 
  .ابلاغ خواهد شدو فناوري دانشگاه 

  
  

  

  

  


