
 

 

 

 

 
 گلستان امانهدر س ثبت درخواست دفاع راهنمای

 انشجویان  تحصیلات تکمیلید
 

 

 

 

 :هیه و تنظیمت                                                                     

 ات و علوم انسانیادبیّ ۀکارشناس گروه دانشکد ،مژگان سلیمی        



 تعالیباسمه

 مهمقدّ

دانشجویان . تاسنامه و رساله دفاع از پایان ،آخرین مراحل تحصیلی دانشجویان تحصیلات تکمیلییکی از 

یین تاریخ دفاع و تع برای و مدیر گروه های لازم را با اسیییتاد راهنماباید هماهنگیابتدا تحصییییلات تکمیلی 

ساعت برگزاری  ودفاع با روز اعضای کمیتۀ  ۀهم تبعد از اطمینان از موافقدانشجو ساعت آن انجام دهند. 

 کارشناستا  کندمیدفاع به کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده مراجعه  ۀبرای تعیین مکان جلس ،جلسه

 د.کنایجاد  گلستان امانۀص و همچنین کد درس جلسۀ دفاع را برای دانشجو در سدفاع را مشخّ ۀمکان جلس

یلی )راهنمای مربوطه در سییایت تحصیییلات تکم سییامانۀ همانندجوگزارش  همچنین لازم اسییت دانشییجو

ست( را دریافت شگاه موجود ا سامانه به و دان صیلات تکمیلی دا ادارۀ ای بهصورت  سال تح شگاه ار د. کنن

شجویان دکتری  سامانۀ همانندجودان ستخرج از پای باید ،علاوه بر گزارش  فایل  نامه وانکاربرگ مقالات م

ین اقدام لازم ا. پس از دکننتحصیییلات تکمیلی دانشییگاه ارسییال  ه ادارۀب نیز از همان طریقمقالات خود را 

 مراحل ،ی حاضییردر راهنما د.نکگلسییتان ت ت و تییید  امانۀدرخواسییت دفاع خود را در سیی اسییت دانشییجو

سال این مدارک و همچنین  ست دفاع از  شیوۀار ستت ت درخوا  ۀاجازریافت دین مرحله تا تییید نهایی و نخ

 است. وضیح داده شدهت ،برگزاری جلسۀ دفاع

 

 

 

 

 

 

 



سال مدارک  :1 گام شگاه ولازم ار صیلات تکمیلی دان ست دفاع در  به تح ثبت درخوا

 توسط دانشجوگلستان  امانۀس

به  شییرذ لیلهبرا ز دفاع مجوّ برای دریافتمدارک مورد نیاز  دانشییجویان تحصیییلات تکمیلی باید در ابتدا

 :ندکنتحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال 

 ارسال شود. jpgصورت فایل  بهگزارش سامانۀ همانندجو  .1

صفحۀ تحصیلات  هایبخش کاربرگ که باید آن را ازنامه پایانکاربرگ مقالات مستخرج  از  .2

)جهت د. کرارسال  pdfبه صورت فایل  ،دانلود و بعد از تکمیل دانشگاهبر روی پورتال  تکمیلی

  :ها مراجعه نماییدبه سایت دانشگاه بخش معاونت تحصیلات تکمیلی، کابرگ هاکاربرگدریافت 

worksheets-https://aed.razi.ac.ir/graduate  ) 

 

 

 

 

 

 

 ارسال شود. pdfمتن مقالات به صورت فایل  کلّ .3

 کنید:نام رده به صورت زیر اقدام  دارکارسال م برای 

  مدارک( 3) مشخصات دانشجو( 2( دانشجو )1) منویورود به لف( ا

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

(3) 

https://aed.razi.ac.ir/graduate-worksheets


 18090ب(  استفاده از راه میانبر، پردازش شماره 

ربوطه عدد ( در کادر م2را انتخاب )پردازش  ۀ(گزین1کاربری خود ) نخست ۀدر صفحمانند تصویر زیر  

 د.کنیرا تایپ  18090

 

 

 

 

 

 

 

 

 اقدام زیر انجام شود. شود که لازم استشکل زیر باز می ،با ورود به صفحۀ ارسال مدارک

 

 

 .انتخاب کنید را مدارک ارسالی دانشجو –درخواست دفاع گزینۀ گزارش همانندجو  ارسال فایل برای .1

را  مسییتندات رسییالهگزینۀ  ،ارسییال مقالات و کاربرگ مربوطه برای دانشییجویان دکتریلازم اسییت 

 .ندکنانتخاب 

 خود را تایپ کنید. ۀدانشجویی، شمار در کادر شمارۀ .2

 را انتخاب کنید. الکترونیکیگزینۀ  ،در کادر نوع مدرک .3

 

 

(1) (2) 

(3) 

(1)  

(2)  



 :شوددانشجویی نوار زیر ظاهر می ۀکردن شماربعد از وارد

 

 

خود را  pdfتوانید فایل می ؛ در این حالتشییودزیر باز می ۀصییفح، رسییالابا کلیک کردن بر روی گزینۀ 

 ید.کنانتخاب و بارگذاری 

 

 

 

 

 

 .نظر در سیستمانتخاب فایل مدّ .1

 .شودبعد از این مرحله فایل شما بارگذاری می               کلیک بر روی گزینۀ  .2

 .                  کلیک بر روی گزینۀ  .3

 ،مشاهده توانشود که دانشجو اگر مراحل بارگذاری درست انجام شود، نواری مانند شکل بالا ظاهر می

 بارگذاری را در این نوار ابزار دارد.فایل حذف و ویرایش 

 

 

  

 

 شده. نام فایل بارگذاری دوبارۀویرایش  برای      

 .شدهحذف فایل بارگذاری برای         

 شده.بارگذاری ۀنسخ دیدنِ برای         

(2)  

(1) 

(3) 



 .  دت ت کن سامانهدانشجو باید درخواست دفاع خود را  ،مراحل بارگذاری مدارک پایانبعد از 

شیو صفحۀمیزیر  ۀبه دو  ست دفاع توان به  شت ت ت درخوا سی دا ستر ش ۀ)نحو د ستاد  ،جوورود برای دان ا

 :کاربران یکسان است( دیگرراهنما و 

  دفاع( درخواست 3ها )( درخواست2( دانشجو )1)منویورود به الف( 

 

  

 

 

 

 

 

  18770 ۀب(  استفاده از راه میانبر، پردازش شمار

در کادر مربوطه عدد و ( 2را انتخاب )پردازش  ۀ(گزین1کاربری خود ) ۀ نخستدر صفحمانند تصویر زیر 

 ید.را تایپ کن 18770

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

(3) 

(1) (2) 



به  خیردرخواست دفاع و تغییر کلمه  یک کردن بر روی گزینۀشکل زیر با کل برابر ،با ورود به این صفحه

 شود.درخواست دفاع شما ت ت میبله 

 

 

 

 

 

 د.کنیع کلیک امشخصات دف ۀدرخواست دفاع بر روی گزین شدنبله بعد از 

 

 

 

 

 

 

 در این قسمت لازم است مراحل زیر انجام شود:

  تاریخ روز دفاع وارد شود. .1

 دفاع وارد شود. ۀساعت برگزاری جلس .2

تحصیلات کارشناس با مدیر گروه و با هماهنگی  هر سه مورددفاع ) ۀبرگزاری جلس محلّ .3

 :شکل زیر ؛ مانندشود( وارد شودص میمشخّکده تکمیلی دانش

 

(1)(2) 

(3) 



 

 

 

 

 

 10:00ساعت وارده شده باید به صورت ساعت کامل مانند  ،کنیدکه در تصویر بالا مشاهده می گونههمان

 وارد شود.

باید برای تییید استاد راهنما  است؛ اکنوندرخواست دفاع شما ت ت شده ،های لازمکردن گزینهبعد از تکمیل

 ید.کناقدام 

 گلستان توسط استاد راهنما امانۀتأیید درخواست دفاع در س :2 گام

ستاد راهنما ب صفح ادر این مرحله ا  راهنما این ابتدای در ورود شیوۀ) ودشمیمربوطه  ۀکاربری خود وارد 

شده ضیح داده  ستتو شجو را تییید می (ا ست دان شد .کندو درخوا ستاد راهنما با شجو دارای دو ا  ،اگر دان

 .استراهنما کافی  تادانتییید یکی از اس

 

 

 

 

 

درخواسییت دفاع  ،ییدیت ۀو ت دیل آن به گزین بررسییی نشییده ۀدن بر روی گزینکردر این صییفحه با کیک

 توان:در این صفحه علاوه بر تییید می شود.مربوطه تییید می

(2) (1) 



اطلاعات درسییتی اطمیان از  برای)کرد شییده توسیین دانشییجو را مشییاهده دفاع ت تخواسییت در .1

 .شده(وارد

یید یت اسیییت که ق ل ازاین نکته لازم لکر  .دکراطلاعات روز دفاع را در این قسیییمت ویرایش  .2

 باید اصلاحات لازم اعمال شود. ،درخواست

 گلستان توسط مدیر گروه آموزشی امانۀتأیید درخواست دفاع در س :3 گام

ست مربوطه به کارتابل مدیر گروه  ستاد راهنما درخوا سن ا ست دفاع تو شود. نتقل میمبعد از تییید درخوا

صفحه )ومدیر گروه نیز با ور شده راهنما این ابتدای در ورود شیوۀد به این  ضیح داده  ستتو ه به با توجّ (ا

 د.کنمربوطه کلیک و درخواست دانشجو را در صورت موافقت تییید می ۀنقش خود بر روی گزین

 

 

 شدهنبررسی گروه آموزشی به صورت پیغام  ۀگزین ،کنیدکه در تصویر بالا مشاهده میگونه همان

ست صلاذ میتییید به گزینۀ  ،دن روی آنکرکه با کلیک ا ست دفاع مربوطه شود و درا تییید به  برایخوا

 شود.منتقل می دانشکده )کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده( آموزشکارتابل 

شناس  :4 گام شکده )کار سط آموزش دان ستان تو ستم گل سی ست دفاع در  تأیید درخوا

 (دانشکده تحصیلات تکمیلی

شکده مر صیلات تکمیلی دان شناس تح شجو به کار ست خوکنه میعجادر این مرحله دان د را به د و درخوا

. فقن استای ق لی همانند تیییده . تییید کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده دقیقاًرساندتییید وی نیز می

 .کندد گزینۀ مربوط به خود را انتخاب بای ،ه به نقش خودبا توجّوی 

 



س :5 گام ست دفاع در  صیلات تکمیلی  امانۀتأیید درخوا شناس تح سط کار ستان تو گل

 دانشگاه

از  مشاهده  پسو کارشناس  کندمیتحصیلات تکمیلی دانشگاه مراجعه دانشجو به کارشناس  هدر این مرحل

سالی سی فایل مدارک ار شجو و برر ست دفاع را تییید رد ،دان شمار وخوا شجو  7ۀفرم خام  را در اختیار دان

 .دهدقرار می

 

 

 

 

 

 

 

 


