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 گام رزرو سرای دانشجویی در سامانۀ میز خدمت دانشگاه رازیبهراهنمای گام

 (2.0)ویرایش 

ا د، لازم  بم  کیدهاه قبلا در اابنب م ن خ ودنش ببشابتدا وارد حساب  ابربی  ودد در اابنب م ن خ ودنش یاد در درتادر   .1

 ان در اپس از نند  ودنبت دا شجد  ، گخ نم رزرو ایا  دا شجد   را ا تخب  ان در  بمااش ببش

 

 

 دورۀ ندرد ظی را از ل سش اشد   ا تخب  و اپس ال د ادانه را ا تخب  ان در .2
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 دا  د دا لدد قدا  ن را ا تخب  قدا  ن، ن   ک پذ یش قدا  ن را پی ایده و ال د ادانه را ا تخب  ان در جهش دا لدد فب ل  .3

 ان در
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ا د، واردایدن  اه ل نک ابرت وااسان را در بفش ایده حدۀ  حد ل ابرت وااسان را ا تخب  ان در درتادر  در قساتش او،،  .4

اه درتادر   ابدر نیبدطه ببش ان در، نشاببه ل نک  تد ه، در ل نک ابرت وااسان د ج تب، رال نک را ا تخب   تب  در ااپس 

ر در ادانه، به  ی  ب ایا  دا شجد  ، بلدک و گخ نم  حد ل حضدر  را ا تخب   تب  د، ابنب ه وااس نبا دن نشکل دایش

 را ا تخب   تب  درا تخب  ایا  دا شجد   ظیف ش ا بق را ا تخب  و اپس گخ نم 

را در اوت بر دار د، فقط و فقط ل نک را داول ابدر وارد ان د و از اضابفه ایدن حت   ک  ناه ل نک ابرت وااسا  دجه: درتادر  

 ان دردق قب نشببه ل نک  تد ه اه در  صد ی نشبهده ن  ابرااتی اضبفه، ودددار   تب  در
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اه قصاااد ا تخب  اه قصاااد ا تخب  هت ا بق   دار د، گخ نم و ی را ا تخب   تب  در درتااادر  در ا ن قساااتش، درتااادر   .5

اابنب ه وااسا نباا دن اه ا بق  دار د، یاتبرۀ دا شاجد   و ل نک ابرت وااسان فید ندرد ظی را وارد ان در درتادر  هت

ارااب، دروداااش بیا  هت ر ااپس گخ نم ا بند سا در  " دیادارائه ن درت حضادر  تا بهوااسان ابرت  " نتن، نشاکل دایاش

ا بق   از ا تخب  ا ن گخ نه، درتادرت واب  دایاتن، ل ساش افیاد ندرد ظی، در ل ساش هترا ا تخب   تب  در پس یادنا بق 

ا بق   ه عندان هتاز ببش دروداااش، افیاد  اه بیاددر ااپس گخ نم ببش دروداااش را ا تخب   تب  در پس تب ش داده ن 

 ا د، بب د از طی ق حسب  ابربی  ودد در ن خ ودنش،  سبش به  ب  د درودااش اقدام  تب ندرا تخب  ایده

  بم ایده ببیدرا بق  ند ظی یتب، بب د قبلا داول ابنب م ن خ ودنش ببش دجه: هت
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یاده، هب  ارااب،دروداااش <هب  وبص  دروداااش <هب پب بن نیاحل ببش دروداااش، از نند  ند ی ش دروداااش ازپس .6

 دا  د  سابش به لود  ب نشابهدۀ وضا  ش دروداااش ودد، اقدام  تب  در جهش نشابهدۀ وضا  ش گیدش دروداااش، رو  ن 

 ااش را ا تخب   تب  دراد پ گ ی  درودااش، ال ک ان در جهش لود درودااش، گخ نم لود درود

 

 

 از ال ک رو  اد پ گ ی ، گیدش ابر درودااش یتب، ناببق  صد ی ز ی  تب ش داده وداهد یدرپس .7
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ا د، ناببق ند ظی یاتب اه در فیا ند ببش دروداااش ا تخب   تدده ا بق از ببش دروداااش رزرو ودابگبه  دااط یاتب، هتپس .8

  سبش به  ب  د درودااش، اقدام  تب در وارد حسب  ابربی  ودد یده و  صد ی ز ی، بب د

 

 

 :ز ی  دجه دایته ببی د  کبتبه 

  بم ایده ببیدرابنب م ن خ ودنش، ببشده د، بب د در ا بق  یدن ن بی یتب، یخص  اه به و  درودااش هتعلاوه .1

 ا بق  ند ظی یتب، بب د  سبش به  ب  د درودااش در ابنب م ن خ ودنش، اقدام اندراز ببش درودااش، هتپس .2

 .گیددن  اعلام دا شجد   ایا   داط  هب  ،  ت جم .3

 ،ودابگبه اااکبن در  بیا  تادرت حضادرنشاکل دایاش، حتتب ابرت وااسان ودد را به دن نباا  وااسا  ماه اابنب   در تادر  .4

 هتیاه دایته ببیدربه

 

1 

2 


